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Departamento para ¢s Wssuntes Ucademicos

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA A READMISSAO A MATRICULA.
De 08 de julho a 02 de Agosto

e O processo deve ser presencial;

e Dirigir um requerimento de pedido de vaga para readmissdo a Vice-
presidéncia para os Assuntos Académicos, processo a ser feito na
Secretaria a Geral.

e Caso o referido pedido seja aceite, sera feita a verificacdo académica e
financeira afim de aferir se o requerente se encontra em condicdes de ser
readmitido.

e Para o efeito, o requerente n&o devera ter dividas financeiras e académicas de

anos anteriores.

e Findo o prazo estabelecido nao serdo aceites requerimentos.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Departamente para oo Lssuntos Ucadémicos

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA TRANSFERENCIA
(EQUIVALENCIA EXTERNA) de 15 de Julho 4 12 de Agosto

e O processo deve ser presencial;

e Dirigir um requerimento de pedido de vaga para transferéncia de
estudantes externos a Vice-presidéncia para os Assuntos Academicos,
processo a ser feito na Secretaria a Geral.

e Caso o referido pedido seja aceite, o requerente devera solicitar uma
equivaléncia, trazendo para o efeito uma declaragao com notas discriminadas
e o contetido programatico.

e Somente o processo de equivaléncia determinara o ano curricular em que o
interessado devera matricular-se (Artigo 74° do Regulamento Académico)

e Caso concordar com a nota de equivaléncia, devera ftrazer o processo
completo (processo individual, exame de acesso, certificado do Ensino
Secundério original e copia devidamente autenticada confirmagdes, duas
fotografias e copia do bilhete) da instituicéo de proveniéncia.

e Na auséncia do processo completo a matricula n&o sera efectivada.

e Findo o prazo estabelecido ndo serdo aceites requerimentos.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Departamento. para s (Ussuntos Ucadémicos

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA MUDANGA DE CURSO

(EQUIVALENCIA INTERNA) de 15 de Julho & 12 de Agosto

O processo deve ser presencial;

Dirigir um requerimento de pedido de vaga, para mudanca de curso & Vice-
presidéncia para os Assuntos Académicos processo a ser feito na Secretaria
a Geral.

Deve estar confirmado no curso inicial;

Para mudanca de curso o estudante néo deve ter cadeiras em atraso;
Caso o referido pedido seja aceite, o requerente devera solicitar uma

equivaléncia interna (Artigo 24° do Regulamento Académico).

Somente o processo de equivaléncia determinara o ano curricular em que o
interessado devera matricular-se.

Caso concordar com a nota de equivaléncia, a mudanga sera efectivada.
Findo o prazo estabelecido ndo serdo aceites requerimentos.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA INCRIGAO AO EXAME ESPECIAL

De 15 a 26 de Julho

e O processo deve ser presencial;

e Ainscricao ser4 feita por um funcionario da Secretaria Académica.

e O referido exame & somente para os estudantes que tenham reprovado ao
exame final ou recurso nas disciplinas em questdo. O estudante que nunca
frequentou, ndo tem direito ao exame especial.

e Estudante reprovado por faltas ndo tem direito ao exame especial.

e O exame especial 50 é permitido a estudantes que estejam condicionados a
transitar para o 4° e 5° anos.

e Findo o prazo estabelecido ndo sero aceites requerimentos.

OBS: O Exame Especial sera realizado de 05 & 09 de Agosto.
Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Departamento para cs Ussuntes Ucademicos

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA CO[\IFIRMAQI\O DE CADEIRA EM ATRASO
DE 29 DE JULHO A 30 DE AGOSTO.

e O processo deve ser presencial;

e Parao | semestre a confirmacao deve obedecer as datas da confirmagao geral
(Artigo 17° do Regulamento Académico).

o Ainscrigio sera feita pela da Secretaria Academica.

e Entregar taldo de pagamento da cadeira & Secretaria Academica.

e Preencher o formulario de confirmagao de cadeira em atraso.

e Receber o comprovativo de confirmagéo de cadeira em atraso.

o As cadeiras em atraso do 1° ano, devem ser frequentadas e aprovadas
imediatamente no 2° ano (Artigo 68° do Regulamento Académico).

e Os estudantes que frequentarem as cadeiras em atraso sem estarem
matriculados nas mesmas, serdo responsabilizados.

o A instituicdo ndo se responsabilizara pelo incumprimento do prazo
estabelecido.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Departamente para ¢s Ussuntes Ucademicos

COMUNICADO

Considerando que se aproxima a época de inscrigbes € realizagao dos exames

especiais, comunica-se o seguinte:

Os estudantes que fardo o 3° ano no ano lectivo 2024-2025 e que tenham até 3
cadeiras em atraso do 1° ano, estdo autorizados excepcionalmente neste ano a

matricularem-se e frequentarem as referidas cadeiras.

Os estudantes que fardo o 4° ano no ano lectivo 2024-2025 e que tenham cadeiras em
atraso do 1° ano, estdo autorizados excepcionalmente neste ano a realizarem 0s

exames especiais das referidas cadeiras.

Atencéo: consultar os procedimentos e normas para inscri¢do do exame especial.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

...... N

Emilia M. Mussaqui
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Departamente para os Ussuntes Ucademices

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA MUDANGA DE PERIODO

DE 29 DE JULHO A 30 DE AGOSTO

e O processo deve ser presencial;

e Dirigir um requerimento de mudanga de periodo, a Vice-presidéncia para 0s
Assuntos Académicos com a devida justificagao, processo a ser feito na
Secretaria Geral.

e Apbs a entrada do pedido, o estudante deve aguardar pela resposta (Artigo
24° do Regulamento Académico).

e A mudanca de periodo so pode ser efectuada no periodo de confirmagéo de
matricula.

o A mudanga de periodo sem autorizagio dos Servigos Académicos é da inteira
responsabilidade do estudante.

o A instituicdo ndo se responsabilizara pelo incumprimento do  prazo

estabelecido.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Departamente para os Ussuntes Ucademicos

COMUNICADO

Considerando a preparagdo do ano academico 2024-2025, segue-se a seguinte

calendarizagao:

Confirmac&o de matriculas: 29 de Julho a 30 de Agosto.

Matricula de Cadeira em Atraso: 29 de Julho & 30 de Agosto.
Pedido de Readmissao: 08 de Julho & 02 de Agosto.

Pedido de Transferéncias de Externos: 15 de Julho a 12 de Agosto.
Pedido de Mudanca de Curso: 15 de julho a 12 de Agosto.
Inscricao para os Exames Especiais: 15 & 26 de julho.

Realizagdo dos Exames Especiais: 05 a 09 de Agosto.

Mudanga de Periodo: 29 de Julho & 30 de Agosto.

Periodo de confirmacéo dos bolseiros: 29 de Julho & 30 de Agosto.

Lubango, 04 de Julho de 2024.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqu
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Departamente para es Ussuntes Ucadémices

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA CONFIRMACAO DE MATRICULAS

DE 29 DE JULHO A 30 DE AGOSTO

o O processo deve ser presencial;

A confirmagdo sera feita na Secretaria Académica.

o Apés o pagamento, o estudante deve dirigir-se a Secretaria Académica,
para efectivar a confirmagéo com a entrega de:

» Uma mica;
> Fotocopia colorida do B. |.;
» Comprovativo de pagamento.

e Apés o preenchimento do formulario, o estudante receberd o
comprovativo de confirmagdo de matricula emitido pelos servigos
académicos.

« O ESTUDANTE QUE APOS O PAGAMENTO NAO SE DIRIGIR A
SECRETARIA ACADEMICA PARA PREENCHER O FORMULARIO DE
CONFIRMACAO, SERA  CONSIDERADO  ESTUDANTE NAO
CONFIRMADO.

A instituigdo ndo se responsabilizara pelo incumprimento do prazo estabelecido

(Artigo 22° do Regulamento Académico).

A Chefe de Depértamento
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Emilia M. Mussaqui
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Departamente para ¢s Wssuntes Ucademices

PROCEDIMENTOS E NORMAS PARA CONFIRMAGAO DE MATRICULAS
DE 29 DE JULHO A 30 DE AGOSTO

e O processo deve ser presencial;

e Pagamento;

o Entrega dos documentos necessarios (copia colorida do B.l, mica e
comprovativo de pagamento);

e Preenchimento do formulario de confirmagao;

e Receber o comprovativo de confirmagdo emitido pela Secretaria
Académica

e Confirmagdo concluida.

A Chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui
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Depadamento para os Ussuntes Ucademicos

NOTA N°13 /DAAC-ISPEL/2023-2024

O Departamento para os Assuntos Académicos, vem por meio desta informar que
estio nulas as avaliagdes dos estudantes que se encontram nas seguintes condicoes:

e FEstudantes que reprovaram nas cadeiras de precedéncia e a revelia

frequentaram as cadeiras que as precedem.
o FEstudantes que estavam impedidos de frequentar o 4° ¢ 5° ano por forga do

Regulamento Académico e a revelia frequentaram.

Lubango, 11 de Julho de 2024.

A chefe de Departamento

Emilia M. Mussaqui



